
●​ Título do Pauta: 
●​ Data: [da Pauta] 
●​ Tema ou tópico: [Descreva o tema ou tópico da matéria] 
●​ Público-Alvo: [Especifique o público ao qual a matéria se destina] 
●​ Objetivo da Matéria: [Define o que se espera alcançar com esta 

matéria] 
 
 
 
 
I. Histórico/Sinopse: 
[Contextualização da Matéria] / [Justificativa para a Relevância do Tópico]  
 
I.I Enfoque/Encaminhamento:  
Qual será o direcionamento a ser dado na matéria, ou seja, com base no 
histórico exatamente o que o pauteiro (ou hoje editor) quer que seja 
desenvolvido pelo repórter. 
 
II. Tópicos a serem abordados: 
 
[Subtópico 1] 
 
[Pontos-chave ou questões a serem discutidas] / [Possíveis fontes de 
informação] / [Dados ou estatísticas relevantes, se aplicável] 
 
[Subtópico 2] 
 
[Pontos-chave ou questões a serem discutidas] / [Possíveis fontes de 
informação] / [Dados ou estatísticas relevantes, se aplicável] 
 
[Subtópico 3] 
 
[Pontos-chave ou questões a serem discutidas] / [Possíveis fontes de 
informação] / [Dados ou estatísticas relevantes, se aplicável] 
 
III. Metodologia: 
 
[Descreva como a matéria será pesquisada e desenvolvida] / [Liste as 
ferramentas, métodos e recursos a serem utilizados] 
 
IV. Entrevistas (se aplicável): 
 
[Identifique possíveis fontes de entrevista] / [Preveja as perguntas a serem 
feitas] 
 
V. Recursos Visuais (se aplicável): 
 
[Liste quaisquer elementos visuais a serem incluídos, como imagens, gráficos, 
vídeos, etc.] 
 



VI. Estrutura da Matéria: 
 
[Descreva a estrutura ou sequência da matéria (introdução, desenvolvimento, 
conclusão)] / [Inclua ideias para parágrafos de abertura e fechamento] 
 
VII. Palavras-chave e SEO: 
[Identifique palavras-chave relevantes para a matéria] / [Sugira um título 
otimizado para SEO] 
 
VIII. Cronograma: 
 
[Defina deadlines para cada etapa de desenvolvimento da matéria] / 
[Estabeleça uma data de entrega] 
 
IX. Considerações Éticas (se aplicável): 
 
[Discuta questões éticas relacionadas ao tópico] / [Explique como a matéria 
abordará essas considerações, observações necessárias] 
 
X. Anexos: 
 
[Anexe documentos, recortes ou fontes de pesquisa relevantes] 
 
 


